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1. TIPO DE INFORME 

INFORME PARCIAL  X INFORME FINAL 
 

Cuota Número  03  

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4143.010.26.1.1233.2025 

Nombre completo del contratista: JUAN FELIPE BUENO VARGAS 

Documento de identificación: 1.151.948.986 de Cali (V) 

Nombre del supervisor: CINTIA TATIANA GAMBOA ZAMORA 

Organismo: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DISTRITAL 

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES A FAVOR DE LA 
 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO ESPECIAL DE SANTIAGO DE CALI. 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 

16/Julio/2025 

Fecha terminación 

31/Octubre/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión: N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada: N/A 
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES 
CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($ 18.480.000) 

Adición: N/A 

Prórroga: N/A 

Información para Retención en la fuente: 

 Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

  Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

  Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 

Información: 

 Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

 
$18.480.000 $4.620.000 $9.240.000 $4.620.000 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

Planilla: 1075553616 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 1075553616 
Operador: Pago Simple. 
Fecha de Pago 10 de Septiembre de 2025. 
Periodo de pago de la seguridad social agosto 2025 
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Observaciones al informe financiero y contable: El contratista acreditó el pago de los aportes 
a la Seguridad Social Integral correspondiente al mes de AGOSTO de 2025; último mes 
legalmente exigible al contratista para el trámite de la T E R C E R A Cuota del Contrato, 
de conformidad con lo dispuesto en la ley 1995 de 2019. 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: Que el señor JUAN FELIPE BUENO VARGAS, durante la cuota 3, 
desarrolló a cabalidad las actividades inherentes al objeto de su contrato y cumplió mediante 
las siguientes actividades las obligaciones que adquirió al suscribir el mismo: 

2. ACTIVIDADES REALIZADAS 
 

1. Brindar apoyo profesional a los trámites y solicitudes que se gestionan desde el Subproceso 
de Prestaciones Sociales. 

 

ACCIONES REALIZADAS 
 

Recibió, clasificó y organizó documentos de conformidad con normatividad vigente sobre 
archivística y gestión documental. 
. 

EVIDENCIAS 
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2.Apoyar desde su perfil profesional la revisión de la documentación de prestaciones econó- 
micas radicadas por el personal administrativo, docentes y directivos docentes 

ACCIONES REALIZADAS 

Revisó solicitudes del personal Administrativo, docentes y directivos docentes 
para la orientación del trámite de sus prestaciones sociales personal administrativo, docentes 
y directivos docentes en bandeja Validación de Documentos – Aplicativo Humano. Asignadas 

 

EVIDENCIAS 
 

PERSONAL DOCENTE Y DIRECTIVOS DOCENTES 
 

      
VICTORIA  FREDY MARIA L-MINA.pdf  SANDRA RAUL TRIANA ISELA LEMUS.pdf 

E.CORREA.pdf MATURANA.pdf  CAICEDO.pdf  MOLINA.pdf 
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MIREYA RAMOS.pdf  NASLY LUCY E.VELEZ.pdf GRACIELA DIAZ.pdf WILBER SANTIADO  RAUL TRIANA.pdf 

A.ZAPATA.pdf  CARD.pdf 
 

 

 

3. Apoyar en el trámite de liquidación económica de las prestaciones sociales radicadas por 
el personal administrativo, docentes y directivos docentes que le sean asignados 

 

ACCIONES REALIZADAS 
 

Apoyo en el trámite de liquidación del personal, docentes y directivos docentes 
asignadas 

 
EVIDENCIAS 
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4. Apoyar la proyección de actos administrativos para el reconocimiento de prestaciones 
económicas del personal administrativo, docentes y directivos docentes. 

ACCIONES REALIZADAS 

Apoyo en la proyección de actos administrativos para el reconocimiento de prestaciones 
económicas del personal administrativo, docentes y directivos docentes 
EVIDENCIAS 
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5. Apoyar en el trámite de envío de órdenes de pago de docentes al Fondo Nacional de 
Prestaciones Sociales del Magisterio, de prestaciones económicas aprobadas para su 
respectiva programación y pago 

 

ACCIONES REALIZADAS 
 

Apoyó en el envío a notificaciones de actos 
EVIDENCIAS 

 

 

 

EVIDENCIAS 

   
Correo de Correo de Correo de 

Secretaria de Educa Secretaria de Educa Secretaria de Educa 
 

 

 

6. Rendir periódicamente informe de las actividades realizadas y rendición periódica de los 
indicadores del área 

 

ACCIONES REALIZADAS 
El contratista Presentó el informe de las actividades realizadas durante el periodo. 

EVIDENCIAS 

 
12. INFORME DE 

ACTIVIDADES _SEPT 
 

 

 

7. Brindar apoyo en la atención a los usuarios que requieran información sobre el trámite 
prestaciones sociales 

 
ACCIONES REALIZADAS 
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Apoyo en la atención de usuarios dando la información requerida sobre los tramites en 
prestaciones sociales el día miércoles y telefónicamente 

 

EVIDENCIA 
 

Telefónicamente atendí a las siguientes personas solicitando como iba su trámite de 
pensión ley 91: 

 

1. Victoria Eugenia Correo 
2. Fredy Hernando Maturana 
3. Maria Luz Dary Mina 
4. Sandra Caicedo 
5. Isela Lemus 
6. Raúl Triana Mollina 
7. Nidia Amaya 
8. Ana Cecilia Balanta 

 

9. Martha Cecilia Ibarguen 
10. Ana Cecilia Ramírez 
11. Luz Marina López 

8. Rendir oportunamente los informes que le sean solicitados por el Líder del Subproceso 

ACCIONES REALIZADAS 
N/A 

 

EVIDENCIAS 
N/A 

 

9. Brindar apoyo a la gestión de las consultas que llegan a través de los aplicativos y 
cualquier otro medio de comunicación que utilice la Secretaría de Educación dentro de los 
términos de Ley 

 

ACCIONES REALIZADAS 
Apoyo en la gestión de las consultas del aplicativo de Humano en Línea 
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EVIDENCIAS 
 

 

 

10 apoyar el envió de los expedientes físicos de las prestaciones asignadas para su 
sustanciación al archivo central. 

 

ACCIONES REALIZADAS 
N/A 
VIDENCIAS 
N/A 

 

11. Apoyar el seguimiento de los expedientes y derechos de petición que le sean asignados, 
realizando monitoreo permanente hasta la culminación del trámite 

 

ACCIONES REALIZADAS 
Apoyo en la respuesta del SAC Proceso de Pensión de ley 91 
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EVIDENCIAS 

 

 
sc_pdf_2025091514 

0625_390_Gral_Resp 
 

 

 

12. Apoyar la alimentación y actualización del estado de la prestación en base de datos 
Drive 

 

ACCIONES REALIZADAS 
 

Apoyo en la alimentación y actualización en el estado de la prestación de la base Drive 

EVIDENCIAS 

 

 

 

13. Desempeñar las demás actividades que, de acuerdo con el área de desempeño y la 
naturaleza del contrato, le asigne la Secretaría de Educación. 
ACCIONES REALIZADAS 
N/A 
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EVIDENCIAS 
N/A 

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 

Observaciones al informe técnico: N/A 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

No se reportan recomendaciones para este periodo. 

7. FIRMAS RESPONSABLES 

 

 

 

 

 

 

______________________________ 

Nombre y firma del Supervisor 
 

CINTIA TATIANA GAMBOA ZAMORA 

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Cali, 12 de septiembre de 2025. 

 


